
★請求一覧表

工事別請求書に記入した「工事名」および

「工事請求額計」を書き写す

請求の締め日を記入、榊組は月末締め

「何月分」の請求か記入

初めて榊組に請求するときや、指定銀行を変更するときに記入

インボイス登録済みの場合、

「事業者登録番号」を記入

「住所・事業者名等」を記入（ゴム印可）

インボイスに「登録済」か「未登録」か

該当する方に✔をする



★出面表

「年・月」を記入 「事業者名」を記入

工
事
別
請
求
書
に
記
入
し
た
「
工
事
名
」
を
記
入

各工事にかかった「人工」、「早出・残業時間」を記入し計算



★工事別請求書

「工事名」を記入

契約分の請求をする際に、

注文書が発行されている・

いないに関わらず記入

応援や組常用など、契約以外の請求をする際に記入

「何月分」の請求か記入 請求の「締め日」を記入、榊組は月末締め

「住所・事業者名等」を記入（ゴム印可）

作
業
内
容
以
外
に
報
告
事
項
な
ど
を
記
入

「何階までの

出来高」など

を記入

契約分の請求額（Ｃ欄）と

応援・常用分の請求額（Ｅ欄）

の合計を記入

応援・常用分の

合計額を記入


